PREFEITURA MUNICIPAL DE CORAGAO DE JESUS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Dr. Samuel Barreto, s/n° - Centro — CEP 39340-000 — Tel.: (38) 3228-2282.

LEI N°. 1.207, DE 05 DE SETEMBRO DE 2022.

“INSTITUI A  REGULAMENTACAO  PARA
CONCESSAO DE DIARIAS NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIiPIO DE CORACAO DE
JESUS/MG E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Povo do Municipio de Coracdo de Jesus - MG, por seus representantes
legais na Camara Municipal, aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO L.

DO DIREITO A PERCEPCAO DE DIARIAS.

Art.1°. O VEREADOR ou o SERVIDOR DA CAMARA MUNICIPAL DE CORACAO
DE JESUS-MG que se deslocar compulsoriamente, em carater eventual, transitério e em
razio do servico, para localidade diversa de sua sede ou circunscrigéo, fara jus a percepgio
de diéria para custeio de despesas de alimentagdo, hospedagem e locomogao urbana, com
base no critério estabelecido no § 6° deste artigo sem prejuizo do custeio das passagens
intermunicipais e interestaduais.

§ 1°. A autorizagiio para a concessdo de didrias dependera de prévia demonstragio, pelo
préprio vereador interessado ou pela chefia imediata, no caso de servidor, dos seguintes
requisitos obrigatorios:

I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

11 — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribui¢des do cargo ou as atividades
desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada ou do cargo em comissdo.

§ 2°. Para os efeitos desta Lei, considera-se:
[ — PERNOITE: periodo compreendido entre 22 horas do dia a 6 horas do dia seguinte.
I1- (VETADO)

§ 3°. O numero maximo de didrias fica limitado a 10 (dez) por més, desde que ndo
ultrapasse 40%(quarenta por cento) do seu subsidio/salario mensal.

§ 4°. O limite de 10 (dez) deslocamentos mensais previsto no paragrafo anterior ndo se
aplica aos casos de designagdo para atuagdo em Comiss9 eciais e para Servidor no
Cargo de Motorista.
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§ 5°. (VETADO)

§ 6° Sera devido a Diaria em caso de participagdo voluntaria de servidores e membros da
Camara em congressos, cursos, palestras, seminarios, eventos de aprimoramento funcional
e no exercicio da fungdo fora do Municipio, bem como para representar a Camara
Municipal fora da sua circunscri¢do, além de deslocamentos necessarios a busca de
interesse do municipio junto ao Legislativo e Executivo Estadual e Federal e/ou gabinete
dos seus integrantes (Deputados, Senadores, Governador, Secretdrios, Presidente,
Ministros), cujo pedido seja devidamente autorizado por Ordenador de Despesa e avaliado
pelo setor responsavel pela analise da legalidade do pedido, independentemente das demais
despesas serem custeadas pela Cadmara, observar-se-do, ainda, as hipéteses definidas no
artigo 2° desta Lei.

§ 7° O Setor responsavel pela avaliagdo e controle dos pedidos de Didrias serd a Tesouraria
da Camara Municipal, o qual emitird parecer quanto a legalidade do pedido se o mesmo
guarda relagdo com o Cargo do solicitante e com a Fungdo Publica, sendo que o parecer
serd enviado ao Ordenador de Despesa para deferimento ou indeferimento.

§ 8° As Diarias solicitadas poderdo ser indeferidas pelo Ordenador de despesas, caso ndo
guarde relagdo com a fungfio publica ou atribuigio do cargo bem como por questdes
financeiras, no caso indisponibilidade financeira.

Art.2°. O pagamento de diaria ao vereador ou servidor, quando devidamente autorizado a se
deslocar para fora da sede do Municipio, serd efetuado pelo valor a ser calculado da
seguinte forma:

[ — DIARIA INTEGRAL: nos deslocamentos com os seguintes requisitos:

a- 1* diaria integral: a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento ou
superior a 12 (doze) horas se houver pernoite;

I1 — MEIA (%) DIARIA: nos deslocamentos com 0s seguintes requisitos:

a- apenas um deslocamento igual ou superior a 4 (quatro) horas e ndo houver pernoite
fora da sede ou circunscrigdo;

b- ou quando a hospedagem for custeada por outro orgédo ou entidade da administrag@o
publica..

c- quando em viagem ultrapasse as 24 (vinte e quatro horas), somando acima de
30(trinta) horas de deslocamento caso ndo haja nova pernoite, ate o retorno ao
Municipio, o que fara jus alem da diaria completa mais "2 diaria.

§1°. A contagem de tempo de afastamento serd determinada tomando-se como termos
inicial e final, respectivamente, a data e a hora de partida e de chegada a\sede.
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§2°. O pagamento de diaria serd efetuado na data da partida, preferencialmente, por
depésito em conta movimento na rede bancaria autorizada por Ordem de Pagamento
Bancéria registrada no Sistema de Administragdo Financeira da Camara Municipal, ou
através de cheque nominal cruzado, sempre em nome do beneficiario.

Art.3°. O pagamento de didrias serd publicado, no prazo de 02 (dois) dias da data da
autorizagdo da viagem, nos locais proprios na sede da Camara e/ou em outros locais
devidamente indicados por Lei, com indicagdo do nome do vereador ou servidor; cargo ou
fungdio; origem e destino de todos os trechos; periodo de afastamento; motivo da viagem ou
atividade a ser desenvolvida; meio de transporte e valor despendido com a passagem ou
fretamento; bem como quantidade e valor das dirias concedidas, a partir dos dados
registrados em Sistema de Gestdo Publica.

Paragrafo tGnico. Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publicagdo sera
realizada 02 (dois) dias ap6s a data da aprovagdio da prestagdo de contas pelo Setor
responsavel.

Art.4°. Nio ¢ devida diaria:

| - em finais de semana ou feriados, salvo quando expressamente justificado pela chefia
imediata ou Vereador e autorizado pelo Ordenador de despesas;

11 - quando o deslocamento se der dentro do proprio Municipio.

11l - cumulativamente com qualquer outra retribuigdo de carater indenizatério de despesas
com alimentagéio e pousada, ressalvado na hipétese de justificativa aceita pelo Ordenador
de Despesa. :

IV- Quando néo guardar relagdo com a fungdo publica e atribui¢des do cargo.

Art.5°. As diarias estdo escalonadas em faixas, conforme consta das Tabelas de Valores do
Anexo II desta Lei, vedado qualquer valor superior ao estabelecido, excluido qualquer
outro acréscimo, exceto corregdes de acordo com o INPC mediante Resolugdo da Camara
Legislativa, em intervalo de no minimo 1 (um) ano.

§1°. O teto das diarias dos servidores da Camara Municipal correspondera a 70% (setenta
por cento) dos valores previstos para os Vereadores, para todos os efeitos, inclusive quando
prestar assessoramento técnico diretamente ao Vereador.

§2°. Nos casos em que a soma dos valores efetivamente gastos com a viagem for superior
aos limites previstos nas Tabelas de Valores desta Lei, o excedente podera ser ressarcido, a
critério do Ordenador de Despesa, mediante a apresentagdo de documentos habeis para
comprovagdo de todas as despesas, consideradas a natureza, a necessidade e a justificativa,
desde que se apresente dentro do prazo para prestagéo de contas.
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Art.6°. O pagamento de diérias, na forma desta Lei, a palestrantes e outros colaboradores
eventuais a servigo do Poder Legislativo podera ser autorizado, em carater excepcional e
justificadamente, presente o interesse publico, este expressamente demonstrado pela
autoridade solicitante ou diretamente interessada.

§1°. O valor da diaria a que se refere o caput sera compativel com o valor pago pelo orgéo
de origem, no caso de o colaborador ou palestrante ser servidor publico ou, néo sendo
servidor publico, o valor pago aos servidores do Poder Legislativo de Coragdo de Jesus-

MG.

§2°. Os valores das diarias pagas na forma do caput com recursos proprios, originarios do
duodécimo, poderdo ser diferenciados, conforme deliberagdo do ordenador de despesas.

§3°. Para efeito do disposto nos paragrafos anteriores, o colaborador ou palestrante deve
declarar que ndo recebeu pagamento a titulo de didrias no 6rgéo de origem, aplicando-se ao
mesmo o disposto no §2° do art. 6°.

Art.7°. O efetivo deslocamento do Vereador ou servidor que importe em pagamento de
diarias devera ser comprovado no prazo maximo de 05 (cinco) dias, através da prestagdo de
contas conforme anexo IIT desta Lei, sendo que em caso de participagdo em curso de
capacitagdo devera ser anexado o Certificado de participagéo, sob pena de devolugdo dos
recursos.

§ 1°. A diaria e a indenizagdo decorrente de despesa de deslocamento deverfo ser
requeridas até o dia 05 (cinco) dias a contar do retorno, no caso diaria vencida, a qual o
Ordenador de Despesas podera deferir o pagamento, desde que condicionado a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 2°. Prescreve em 05 (cinco) dias a pretensdo ao recebimento de diaria e indenizagdo
decorrentes de despesas de deslocamento do paragrafo anterior, contado o prazo da data de
retorno da viagem.

Art.8°. A solicitagio de antecipagdo de diarias, sera feita, exclusivamente via requerimento
conforme anexo I desta lei mediante informagdes acerca da viagem, no prazo de até 05
(cinco) dias que antecedem o inicio do deslocamento.

§ 1°. O direito a percepgdo de didria depende de prévia aprovagdo do requerimento pelo
Setor responsavel pela avaliagdo e controle de Didrias e expressa autorizagdo do Ordenador
de Despesa.

§ 2°. Sempre que possivel, as diarias serdo pagas antecipadamente, mediante crédito em
conta corrente € em Unica parcela na data da partida, podendo, e cionalmente, serem
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pagas no decorrer do afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razdo de urgéncia
ou emergéncia, devidamente justificada.

§ 3°. E vedada a antecipagio de didria de viagem ao beneficidrio que estiver com prestagio
de contas irregular ou ja tiver duas antecipagdes de dirias em aberto.

§ 4°. A solicitagdo de antecipagdo de diaria de viagem, o controle de sua aplicagdo ¢ a
respectiva prestagdo de contas sdo de responsabilidade do vereador ou da chefia imediata
do servidor e do préprio servidor beneficiario.

Art. 9°. Em caso de cancelamento da viagem, retorno antes do prazo previsto, ou crédito de
valores fora das hipéteses autorizadas nesta Lei, as didrias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas, no prazo de 05 (cinco) dias, com a devida
justificativa, conforme disposto no § 2° do artigo 14, juntamente com prestagdo de contas
especifica.

Paragrafo tinico. Ndo havendo restitui¢do no prazo previsto no caput, o beneficiario ficara
sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento, no maximo, no més
subsequente ao estabelecido para prestagdo de contas.

Art.10. O Vereador ou Servidor devera apresentar relatorio simplificado das atividades
desempenhadas fora do Municipio conforme o modelo anexo III que integra esta Lei o qual
fara parte da Prestagdo de Contas. :

Art.11. Para o servidor publico colocado a disposi¢do do Poder Legislativo, quando em
viagem, serdio observados os mesmos critérios e valores e procedimentos estabelecidos para
os servidores da Instituigdo.

Art. 12. Para os servidores do Poder Legislativo, o valor mensal das diarias fica limitado
em até 40% (quarenta por cento) de sua remuneragdo, sem prejuizo do disposto no § 4° do
art. 1°, exceto para o servidor ocupante do cargo de Motorista, por se tratar de unico
servidor nesta fung@o o qual sempre fara o transporte de servidores e Vereadores, porém
caso seja criado mais de uma vaga para o cargo, o limite sera 0 mesmo estabelecido para os
demais servidores.

CAPITULO IT

Da Prestacio de Contas

Art.13. O prazo da prestagdo de contas de didrias, e das despesas relacionadas com a
viagem, é de 05 (cinco) dias, contado da data de retorno a sede.

§ 1°. No més de dezembro, em virtude do encerramento do exercicio financeiro, fica
estabelecido o dia 26 como data-limite para prestagdo de contas de didrias e demais valores
antecipados para viagem, ficando vedado a autorizagdo para vigj€ém\a ser custeadas com
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recursos publicos apés o dia 23, salvo casos especificos apreciados e deferidos pelo
ordenador de despesas.

§ 2°- Excepcionalmente no més de dezembro, serd considerado como limite maximo para
apresentagio da prestagdo de contas o dia 26 do més, caso ndo seja apresentada ou as
contas sejam reprovadas pelo setor responsavel, sera efetuado descontado na folha de
pagamento do referido més.

§ 3° O disposto no §1° niio se aplica quando o deslocamento ocorrer para atender demandas
administrativas do Orgéo e seja autorizada pelo Ordenador de Despesa.

§ 4°. Na hipotese de a data estabelecida no § 1° ndo ser dia util, o prazo sera prorrogado
para o primeiro dia util posterior.

§ 5° Nenhum responsavel por prestagdo de contas poderd entrar em gozo de férias ou
recesso sem que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia sobre ela tenha sido sanada.

Art.14. A prestagio de contas seré elaborada mediante o preenchimento do Anexo III,
referido nesta Lei.

§ 1°. Para a prestagéo de contas, o beneficiario da didria de viagem apresentara a Diretoria
de Contabilidade:

[ — comprovantes originais de passagem e a entrega dos cartdes de embarque, quando for o
caso;
11- certificado de participagdo em curso quando for o caso

[1I- requerimento devidamente aprovado pelo setor responsavel e deferido pelo Ordenador
de Despesa :

IV - copia da Autorizagdo para Circulagdo de Veiculo; ou documento equivalente, se
utilizado veiculo oficial de outro 6rgéo.

V- (VETADO).

§ 2°. Os valores antecipados que excederem ao devido serdo devolvidos até a data maxima
para a prestagéio de contas, anexado a prestagdo de contas o comprovante de depobsito em
conta indicada pela Contabilidade, ou, ainda, por cheque cruzado e nominal a Camara
Municipal de Coragdo de Jesus-MG, vedada a restitui¢do de dinheiro em espécie.

Art.15. Ao beneficiario de diaria ndo sera concedido adiantamento de numerdrio para
aquisicdo de passagens adreas, devendo tais aquisi¢des ser processadas pelo setor
Administrativo da Camara Municipal de acordo com a Lei vigente, podendo ocorrer
ressarcimento de passagens de Onibus, taxi etc .
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Art.16. Compete a Diretoria de Contabilidade receber, conferir e aprovar a prestagdo de
contas das didrias e dos adiantamentos relacionados a cada viagem:

I — ao receber a prestagdo de contas, deve realizar os registros contdbeis das parcelas
restituidas a Camara caso ocorra;

II — ao analisar a documentagdo, devera demonstrar a aprovagdo da prestagdo de contas que
seja considerada em situagio regular, as parcelas devolvidas e as impugnagdes de
documentos ou gastos.

111 — ao constatar irregularidade, incluindo a néo-realizago da prestagéo de contas no prazo
estabelecido, informar, ao controle interno e a Presidéncia, registrando a circunstancia da
pendéncia, para que esta Ultima notifique o beneficidrio para promover a regularizagdo
necessaria no prazo de 05 (cinco) dias,

Paragrafo Unico — Havendo descumprimento dos dispositivos e prazos fixados nesta Leie
esgotada a competéncia da Diretoria de Contabilidade, toda a documentagdo pendente sera
encaminhada para o controle Interno, que iniciard a Tomada de Contas, observando os
seguintes procedimentos:

a) sera concedido ao beneficiario da diaria o mesmo prazo do Art. 9, caput, desta Lei, para
solugdio da pendéncia ou devolugdo da importéncia recebida;

b) ndo atendida a determinagfo da alinea anterior, sera aplicado o dispositivo do Art. 9,
paragrafo unico, desta resolugdo, o Controlador Interno notificara o beneficiario e
comunicard o fato ao Ordenador de Despesa ¢ encaminhard a area competente a
determinagdo para cumprimento do desconto em folha de pagamento.
CAPITULO 1II
Das Disposi¢des Finais
Art.17. Seré responsabilizado pelo pagamento incorreto ou irregular:
I - o servidor incumbido da avaliacdo e controle das diarias, em caso de ordem de
pagamento sem os requisitos legais e de pagamento a pessoa sem direito ao recebimento ou

sem aprovagdo da autoridade competente;

11 - 0 Ordenador de Despesa, quando o pagamento da diéria for manifestamente contrario as
disposig¢des legais.

[1I- o benefici4rio da Diaria irregular com devolugéo aos cofres publicos.

V- do controle interno quando ndo apontar a irregularid tomar as medidas cabiveis
Para salvaguardar o erério.
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Paragrafo Unico - A concessdo ou o recebimento indevido de didrias, bem como o
fornecimento de informagdes incorretas na documentagdo pertinente, ensejardo a aplicagdo
das penalidades cabiveis, conforme o grau da falta apurada em procedimento
administrativo.

Art.18. As situagdes excepcionais e as atipicas, apds analisadas, ou 0s casos omissos serdo,
respectivamente, autorizadas ou resolvidos pelo Presidente da Camara, como auxilio da
assessoria juridica e contabil.

Art.19 - Esta Lei entra em vigor em setembro de 2022, revogadas as disposigdes em
contrario.

Coragdo de Jesus/MG, 05 de setembro de 2022.
A

ROBSON ADALBERTO MOTA DIAS
Prefeito Municipal
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