PREFEITURA MUNICIPAL DE CORAGAO DE JESUS
PRACA SAMUEL BARRETO, CENTRO — CORAGAO DE JESUS-MG —
CEP:39340-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO, PRAZO DE VIGENCIA E FUNDAMENTACAO.

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA LOCACAO DE IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DE EDUCACAO E ADMINISTRACAO, conforme natureza, condicdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. Os quantitativos dos itens que compdem 0 objeto a ser contratado estdo relacionados na tabela do
item 10.1.

1.3. Os documentos auxiliares e os parametros utilizados para a obtencao dos precos de referéncia, nos
termos do artigo 23 da Lei n°® 14.133/2021, constam dos autos do processo administrativo.

1.4. Tratam-se servigos comuns cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacbes usuais de mercado;

1.5. Trata-se se servi¢os continuos;

1.6. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, com inicio na data de assinatura,
podendo ser prorrogado na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.7. A contratacdo sera regida pelo nos termos da Lei N° 14.133/2021, do Decreto Municipal N°
15/2024, e demais legislacdes vigentes e pertinentes a matéria.

1.8.  Os estudos técnicos preliminares constam em anexo;

2. DESCRICAO DA SOLUCAO
2.1- O Municipio de Coracdo de Jesus-MG possui sistema de armazenamento de dados em nuvem,

porém, além da grande demanda de coOpias xerografadas e digitalizadas para atender as necessidades
interna da Administracdo, os documentos contabeis sdo de grande vulto e precisam ser todos
xerografados, devido ao fato de que a Camara Municipal de Vereadores, para analise das contas
publicas exige arquivos fisicos e, esporadicamente, alguns oOrgdos de controle tambem o fazem,
tornando necessario o arquivo em copia fisica de todos 0s documentos contabeis do Municipio.

2.1.1- A Secretaria Municipal de Educacdo possui atualmente, 30 (trinta) unidades de ensino em
funcionamento, incluindo as CEMEIS, onde estdo matriculados 1600 (hum mil e seiscentos) alunos
atendidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, com coOpias de materiais pedagogicos, atividades e
outros, alem do atendimento aos 236 (duzentos e trinta e seis) professores que também necessitam de
material para o desempenho de suas atividades. Somando a estes, existem ainda as necessidades
administrativas da Educacéo, que envolve uma grande demanda de cOpias de documentos para o eficaz
desenvolvimento de suas atividades internas. Necessitando assim, de meios para provisao da demanda
em anélise.
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2.2. O municipio de Coracdo de Jesus-MG, atualmente, ndo possui em seu patriménio qualquer
copiadora que atenda a tdo vasta demanda. Contando apenas com impressoras convencionais,
conectadas por cabos a cada estacdo de trabalho, ndo suportando a execucdo de cdpias xerograficas em
grande quantidade, tanto pela capacidade tecnoldgica, quanto pela carga de servigo em cada uma delas.
2.3. O municipio de Coracgdo de Jesus, no ano proximo passado, resolveu essa demanda com a locacao
de impressoras multifuncionais, em regime de comodato, com fornecimento de pecas e todos 0s
insumos necessarios ao atendimento da demanda, excetuando-se papéis de qualquer tipo, sendo que 02
(duas) maquinas foram locadas para Secretaria Municipal de Gestdo Financeira, Planejamento e
Administracdo e outras 02 (duas) maquinas para a Secretaria Municipal de Educacdo deste Municipio.
2.4- Analisaremos aqui as possiveis solugdes apresentadas no mercado para atendimento a demanda
proposta, a saber: compra de maquinas que atendam a demanda; terceirizacdo dos servicos de copias
xerografadas e/ou digitalizadas e locagdo de maquinas copiadoras multifuncionais.

2.5. A solucdo mais viavel no momento para a administracdo e a contratacdo de uma empresa que
ofertar o menor preco mensal, pela locacdo, em forma de comodato as 02 (duas) maquinas impressoras
comuns (multifuncionais) para atender a demanda das secretarias.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR.

3.1.  As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista séo as usuais

para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

3.2.  Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.

3.3. O critério de julgamento serd 0 menor preco.

3.4.  As formas e critérios de selecdo do fornecedor serdo as dispostas no edital de pregéo eletrénico.

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAQAO DO OBJETO.
4.1. A prestacdo dos servicos deve ser iniciada em até 2 (Dois) dias pds a Emissdo da ORDEM DE
SERVICOS pela secretaria demandante.

4.2. Os servigos serdo conferidos, por funcionarios designados/informados pela Secretaria demandante,
que rejeitardo os que ndo estiverem de acordo com os pedidos quanto as especificacfes, quantidades e
qualidade.

4.3. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada/detentora pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato/ata, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas e por forca das disposi¢des legais em
vigor.

4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.5. O Municipio de Coracdo de Jesus/MG se reserva o direito de ndo receber os itens em desacordo
com o previsto neste Instrumento, podendo rescindir a contratagdo conforme disposto no Art. 137 da Lei
N° 14.133/2021.
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4.6. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da
incorreta execucgdo do contrato/ata.

5. FORNECIMENTO OBJETO
5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,

assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

5.1.1. Efetuar a prestacédo dos servicos em perfeitas condic¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes nesse Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicac@es referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade, conforme o caso.

5.1.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razédo
da execucéo do contrato;

5.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucgao ou
de materiais nela empregados;

5.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
prestacdo dos servicos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

5.1.5. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

5.1.6. O contratado deve prestar o servico de locacdo de 04 (quatro) maquinas impressoras comuns,
multifuncionais, copiadoras e scaners, alimentador de papel automatico, impressdo automatica frente e
verso, conexao em rede e USB, velocidade 60 paginas por minuto, gaveta de papel A4 com capacidade
para 6.000 (seis mil) folhas e bandeja para papel A3.

5.1.7. O Contratado deve disponibilizar 04 maquinas impressoras comuns, multifuncionais,
copiadoras e scaners, alimentador de papel automatico, impressdo automatica frente e verso, conexao
em rede e USB, velocidade 60 paginas por minuto, gaveta de papel A4 com capacidade para 6.000 (seis
mil) folhas e bandeja para papel A3, sendo 02 (duas) para ficarem alocadas no setor de contabilidade
deste Municipio e 02 (duas) para ficarem alocadas na secretaria municipal de educacdo, deste
Municipio, situa & rua Alvaro Augusto de Lélis, no prédio do CAIC, pelo prazo ininterrupto do contrato
a ser firmado;

5.1.8. O contratado deve entregar as maquinas descritas neste documento, instaladas e em perfeito
funcionamento;

5.1.9. O contratado forneca manutencgdo preventiva e corretiva, reposicdo de pecas e todos 0s insumos
e servigos, exceto papeis, destinados ao bom funcionamento das maquinas e cumprimento eficaz do
contrato a ser firmado, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a partir da notificacdo do Municipio, a fim
de garantir a continuidade dos servigos;
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5.1.10. Caso alguma das maquinas precise ser substituida, a substituicdo devera ocorrer, N0 mesmo
prazo da manutencédo, ou seja, 24 (vinte e quatro) horas apés a visita técnica do contratado, ou alguém
por ele autorizado;

5.1.11. Todas as despesas correlatas & contratagdo sugerida nesse Estudo correrdo por conta do
contratado, inclusive despesas de deslocamento para atender a manutencdes técnicas das maquinas.
5.1.12. — O contrato sera firmado com a empresa que ofertar o menor preco mensal, pela locacéo, em
forma de comodato, das 04 (quatro) maquinas impressoras comuns, multifuncionais, copiadoras e
scaners, alimentador de papel automatico, impressdo automatica frente e verso, conexdo em rede e USB,
velocidade 60 paginas por minuto, gaveta de papel A4 com capacidade para 6.000 (seis mil) folhas e
bandeja para papel A3.

5.1.13. — O pagamento pela prestacdo dos servigos aqui sugeridos, sera feito até 30 (trinta) dias apds a
emisséo da Nota Fiscal Eletronica de Servigos.

5.1.14. — Os precos ofertados no ato da contratacdo serdo regidos pelo Art. 135 da Lei 14.133/2021, e
seus paragrafos.

5.1.15. — O licitante devera apresentar a documentacdo prevista no art. 72 da lei 14.133/2021 e na
forma desta mesma Lei.

6. SU,BCONTRATAQAO.
6.1. E vedada a subcontratacdo do objeto no todo ou em parte.

7. GESTAO DO CONTRATO
7.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e

fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

7.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n°® 14.133/2021.

7.3. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracéo.

7.4. A designacdo do fiscal deverd levar em conta potenciais conflitos de interesse, que possam
ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
8.1. A medicgdo da entrega do objeto decorrente deste Termo de Referéncia sera de responsabilidade

da Secretaria solicitante, com confirmacgéo da entrega pelos responsaveis.

8.2. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto desta licitacdo serd
efetuado pelo Municipio, até 16 (dezesseis) dias, a partir da data da apresentacdo, pela contratada, da
Nota Fiscal e ap6s confirmacao dos fornecimentos pelos responsaveis da Secretaria Solicitante, caso ndo
haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja sanada.
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8.3.  Caso venha ocorrer a necessidade de providéncias complementares por parte da contratada, a
fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da data em
que estas forem cumpridas.

8.4.  Quaisquer pagamentos ndo isentardo a contratada/detentora das responsabilidades estabelecidas,
nem implicardo na aceitacdo dos itens.

8.5.  Por ocasido de cada pagamento, serdo efetuadas as retencfes cabiveis, nos termos da legislacdo
especifica aplicavel.

8.6. O pagamento sera feito por crédito em conta corrente na instituicdo bancaria ou atraves de
cheque nominal a contratada.

8.7.  Nos termos do Art. 137, 82°, IV da Lei N° 14.133/2021, a contratada devera cumprir a ordem de
fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em débito para com a mesma, até
0 prazo de 2 (dois) meses, contado da emisséo da nota fiscal. ApGs esse periodo, poderd a mesma optar
pela rescisdo contratual.

8.8. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9. GARANTIA DE EXECUCAO.
9.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
Item Descricdo Quant.de |Unid.| Qtd [alor médio Valor médio
impressora Servigo| unitario total

01 | Maquina impressora comum,
multifuncional, copiadora e scaner,
alimentador de papel automatico,
impressdo automatica frente e verso, 02 Més 12 |R$2.271,78|R$ 27.261,44
conexdo em rede e USB, velocidade
60 péaginas por minuto, gaveta de
papel A4 com capacidade para 6.000
(seis mil) folhas e bandeja para papel
A3.

10.1. O custo total estimado da contratacdo € de R$ 27.261,44 (Vinte sete mil e duzentos e sessenta e
um reais e quarenta e quarenta e quatro centavos).
10.2. O valor médio de unitario é referente a locacdo de 2 impressora.

11. RECURSOS ORCAMENTARIOS.
11.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria propria,

prevista no orcamento da Unido para o exercicio vigente na classificacdo abaixo: 04.121.0002.2018
Manuten¢do Sec.Municipal Gestdo Financeira e Planejamento ADM 33903900 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica | 91
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12.361.0016.2056 Manutencéo das Atividades do Ensino Fundamental 33903900 Outros Serv. Terc. - P.
Juridica | 337

12. NECESSIDADE DE SIGILO

12.1. A contratacdo ora pretendida nédo exige, conforme Art. 10 da IN CGNOR/ME N° 58/2022, em sua
integralidade, classificagéo sigilosa nos termos da Lei N° 12.527/2011 (Lei de Acesso & Informacéo),
devendo o presente Termo de Referéncia ser anexado ao Edital.

13. ANEXOS
13.1. Este Termo de Referéncia ndo possui anexos.

Coracdo de Jesus/MG, 15 de junho de 2024.

José Carlos Mota- Autoridade Superior
Sec. Munic. de Planej., Gestdo e Finangas

Maria Helena Pires Pereira- Autoridade Superior
Secretaria Municipal de Educacao
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