PREFEITURA MUNICIPAL DE CORACAO DE JESUS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Dr. Samuel Barreto, s/n° - Centro — CEP 39340-000 — Coragdo de Jesus/MG — Tel.: (38) 3228-2282

TERMO DE REFERENCIA (TR)
1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de prestacdo de
servicos de assessoria e consultoria na area da Convénios, compreendendo o

quantitativo de 64 (sessenta e quatro) horas mensais.

1.2. O objeto é classificado, em principio, como servico técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 62, XVIII, “c”, da Lei n2
14.133/2021. A execucdo serd sem dedicacdao exclusiva de mao de obra e sem

subordinacdo trabalhista dos profissionais ao Municipio.

1.3. Quantidade: 12 unidades mensais de prestacdo integrada, pelo prazo de 12
meses. A prorrogacdo somente podera ocorrer se juridicamente cabivel, estiver
prevista no instrumento, for motivada e mantiver a vantajosidade, observados os
arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021 e as regras especificas do contrato de

programa.

1.4. A prestacdo dos servigos seguird os parametros estabelecidos no Processo
Administrativo N2 009/2026, Credenciamento N2 002/2026 do CIMAMS

(Assessorial e Consultoria em Convénios).
2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo decorre da necessidade descrita no DFD e detalhada no ETP,
documentos que integram este Termo de Referéncia para todos os fins. A solucdo
busca apoiar a Administracdo na gestdo documental e técnica dos convénios,
reduzindo riscos de perda de prazos, glosas, devolu¢des, impedimentos e

prestacdo de contas incompleta.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CORACAO DE JESUS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praca Dr. Samuel Barreto, s/n° - Centro — CEP 39340-000 — Coragdo de Jesus/MG — Tel.: (38) 3228-2282

2.2. A opgao pela contratacdo via CIMAMS (Contrato de Programa) demonstra-se a
mais vantajosa para a Administracdo, pois o Consorcio ja realizou o prévio
credenciamento de empresas qualificadas e estabeleceu valores de mercado (hora
técnica) condizentes com a realidade regional, garantindo agilidade,
economicidade e seguranca juridica, em consonadncia com o Estudo Técnico

Preliminar (ETP) anexo.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

1 — Diagnéstico inicial. Contetido minimo / produto esperado: Levantamento dos
convénios e instrumentos congéneres, situacdo, prazos, pendéncias, responsaveis e

riscos prioritarios; reunido de abertura e plano inicial de trabalho.

2 — Captacdo e formalizacdo. Conteido minimo / produto esperado:
Monitoramento de oportunidades e orientagdes para documentos, propostas,
planos de trabalho, metas, cronogramas, orcamentos e anexos, conforme demanda

e competéncia municipal.

3 — Acompanhamento de sistemas e diligéncias. Conteido minimo / produto
esperado: Orientacdo e acompanhamento de registros em sistemas oficiais
aplicaveis, pendéncias, diligéncias, notificacdes e respostas, com atualizacdo da

agenda de prazos.

4 — Execucdo fisico-financeira. Conteddo minimo / produto esperado: Apoio ao
acompanhamento de metas, cronogramas, desembolsos, documentos de execugdo,

aditivos/reprogramacdes e comunicag¢do de riscos as unidades responsaveis.

5 — Prestac¢do de contas. Conteido minimo / produto esperado: Orientagdo para
organizacdo, conferéncia e encaminhamento de documentos de prestacdo de
contas, identificacdo de inconsisténcias e acompanhamento de analise pelo 6rgao

concedente.
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6 — Orientacdo as equipes. Conteido minimo / produto esperado: Reunides
técnicas, esclarecimentos e transferéncia de conhecimento aos servidores

envolvidos, com registro das orientacoes relevantes.

7 — Relatério mensal. Conteddo minimo / produto esperado: Relatério detalhado
das atividades, instrumentos acompanhados, providéncias, responsaveis, prazos,

pendéncias, riscos, documentos produzidos e agenda do préximo periodo.

8 — Relatorio final de transi¢cdo. Contetido minimo / produto esperado: Situacdo
consolidada dos instrumentos ao final da vigéncia, pendéncias remanescentes,

documentos entregues e recomendag¢des para continuidade.

4. QUANTITATIVO E FORMA DE PRESTAGCAOQ

4.1. Quantitativo: 150 (cento e cinquenta) horas mensais de servigos de assessoria

e consultoria.

4.2. Forma de Execuc¢ao: Os servicos poderao ser executados de forma presencial
(na sede da Secretaria de Satde, Hospital Municipal ou outras unidades) ou remota
(via telefone, e-mail, videoconferéncia ou acesso a sistemas), conforme a

necessidade da demanda e acordo prévio com o gestor do contrato.

4.3. Controle de Horas: A contratada deverd apresentar mensalmente relatério
detalhado das atividades desenvolvidas, com a respectiva carga hordria

consumida, para fins de ateste e faturamento.

5. VALOR ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. O valor a ser pago pela Administracdo serd correspondente a multiplicagdo do
quantitativo de horas efetivamente prestadas (limitado a 64 horas/més) pelo valor
da "hora servi¢o" registrado no Credenciamento N2. 002/2026 do CIMAMS, para o

objeto desta contratacao
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5.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao na dotagao
orcamentaria 04.122.0002.2021 — Rateio Participacdo em Consorcio; 33933900
— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica; fonte/recurso 104, consignadas

no or¢amento vigente do Municipio de Coragdo de Jesus.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA (VIA CIMAMS)

6.1. Prestar os servicos com zelo, dedicacao e estrita observancia aos principios

éticos e legais;

6.2. Disponibilizar profissionais com comprovada capacidade técnica e experiéncia

na area de gestdo em saude publica;

6.3. Guardar sigilo absoluto sobre informacdes, dados e documentos a que tiver
acesso em decorréncia da prestacao dos servigos, em conformidade com a Lei

Geral de Protecao de Dados (LGPD);

6.4. Apresentar os relatorios de atividades mensais para fins de comprovacao da

carga horaria e liberacdao de pagamento;

6.5. Refazer, as suas expensas, os trabalhos que apresentarem incorre¢ées ou que

ndo atenderem as especificagcdes exigidas.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (MUNICIPIO)

7.1. Fornecer todas as informagdes, dados, documentos e acessos a sistemas

necessarios para a perfeita execucao dos servigos;

7.2. Disponibilizar espaco fisico e infraestrutura adequada quando da realizacao de

atividades presenciais;
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7.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, por meio de servidor

formalmente designado;

7.4. Efetuar o pagamento nos prazos e condi¢des estabelecidos no Contrato de

Programa;

7.5. Comunicar formalmente ao CIMAMS qualquer irregularidade ou falha

observada na prestag¢do dos servicos.

8. PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO

8.1. O prazo de vigéncia do Contrato de Programa serd de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos
do art. 107 da Lei n? 14.133/2021, caso haja interesse da Administracao e

manutenc¢do das condigdes vantajosas.

9. FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1. A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo realizadas por
servidor(es) expressamente designado(s) pela Secretaria Municipal de Saude de

Coracao de Jesus, conforme preceitua o art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

9.2. Competira ao fiscal atestar os relatorios de atividades mensais, verificando a

conformidade das horas faturadas com os servicos efetivamente prestados.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Aplicam-se a esta contratacdo, subsidiariamente, as disposicoes da Lei
Federal n® 14.133/2021, bem como as normas internas do Consércio CIMAMS

aplicaveis aos Contratos de Programa.

Coracgdo de Jesus - MG, 07 de agosto de 2026.
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José Carlos Mota
Secretario Municipal de Gestio Financeira e Planejamento Estratégico




